Psyche Lelkisegély Alapítvány

Szervezeti és Működési Szabályzata

I. Általános rendelkezések

1. Az alapítvány adatai:

1.1. Az alapítvány elnevezése: Psyche Lelkisegély Alapítvány.

1.2. Az alapítvány székhelye: 1193 Budapest, Könyvkötő u. 23.

1.3. Az alapítvány közhasznú nyílt alapítvány.

1.4. Az alapítvány bejegyzésének időpontja: 2004. április 15.

1.5. Az alapítvány adószáma: 18251861-1-43
1.6. Az alapítvány bankszámlaszáma: 11713005-20380627
2. Az alapítvány célja és tevékenysége:

· Internetes lelkisegély-szolgálat működtetése;

· Levelezőlista indítása lelki problémákról szakemberek bevonásával;

· Levelezési lehetőség biztosítása a világban élő magyarok részére, problémáik zavartalan megoldásának segítése az év minden időszakában;

· Nemzetközi és országos pszichiátriai háttér megteremtése;

· Az értelmiségi munkanélküliek foglalkoztatása.

· Egészségmegőrzés

II. Az alapítvány szervezete

3. Az alapítvány szervezeti felépítése

3.1. Az alapítvány szervezete a Kuratóriumból, az Irodából és a munkatársakból áll.
3.2. Új feladatok ellátására az alapítvány, a feltételek egyidejű biztosításával, új szervezeti egységeket és jogi személyeket hozhat létre.

4. A Kuratórium

4.1. A Kuratórium az alapítvány vagyonkezelő, ügydöntő, ügyintéző és képviseleti szerve, amely az alapítványt a hatóságokkal és harmadik személyekkel szemben képviseli. A Kuratórium összetételére az Alapító Okirat rendelkezései az irányadóak.

5. A Kuratórium hatásköre

5.1. A Kuratórium hatáskörébe tartozik:

a) az alapítvány munkatervének és gazdálkodásának elfogadása;

b) döntés a Kuratórium működésével, illetve az alapítvány vagyonának felhasználásával kapcsolatos kérdésekben;

c) az alapítvány Szervezeti és Működési Szabályzatának elfogadása;

d) a Kuratóriumi elnök éves beszámolójának elfogadása;

e) az alapítvány éves beszámolójának jóváhagyása, a közhasznúsági jelentés elfogadása;

f) minden egyéb döntés, amely az alapítvány céljának megvalósulását befolyásolja, illetve amelyben a döntés jogát a Kuratórium a maga részére fenntartotta, az Alapítói jogok kivételével.

6. A Kuratórium működése

6.1. A Kuratórium évente legalább két alkalommal ülésezik. Az üléseket az elnök a tagoknak címzett, és a tervezett ülés időpontja előtt legalább 8 nappal elküldött elektronikus postai meghívóval hívja össze. A meghívó tartalmazza az egyes napirendi pontokat.

6.2. A Kuratórium ülései nyilvánosak, a Kuratórium tagjai 2/3-ának javaslatára a Kuratórium elnöke zárt ülést rendel el, ha a nyílt ülés témája adatvédelmi vagy személyiségi jogot sért. A Kuratórium ülése akkor határozatképes, ha azon a tagoknak több mint a fele (50%+1fõ) jelen van.

6.3. A Kuratórium a döntéseit nyílt szavazással, a jelen lévő tagok egyszerű szótöbbségével hozza. Szavazategyenlőség esetén a levezető elnök szavazata dönt. Az elnök távolléte esetén szavazategyenlőségnél a tagok sorsolással döntenek.

6.4. A Kuratórium ülésein hozott határozatokról jegyzőkönyv készül, mely tartalmazza az egyes napirendeket, a hozott határozatokat (a hozataluk időpontját, és hatályukat), a szavazás pontos eredményét a javaslatot támogatók és ellenzők személy szerinti megjelölésével. A jegyzőkönyvet a levezető elnök, a jegyzőkönyvvezető, és egy kuratóriumi tag hitelesíti aláírásával. A döntésekről a Kuratórium nyilvántartást vezet (határozatok tára), azokat legalább 5 évig megőrzi. A Kuratórium a döntéseit az érintettekkel írásban közli igazolható módon, illetve valamennyi döntését az alapítvány portálján lévő üzenőfalon hozza nyilvánosságra. Az alapítvány működésével kapcsolatos iratokba bárki betekinthet az alapítvány székhelyén előre egyeztetett időpontban. Az irat-betekintési jog nem terjed ki a Kuratórium zárt ülésén hozott határozatok körére.

6.5. A Kuratórium elnöke évente egyszer beszámol a Kuratórium és az Alapító felé az alapítvány tevékenységéről, az alapítványi vagyon felhasználásáról, illetve kezeléséről.

6.6. A Kuratórium elnöke alakítja ki az alapítvány adminisztrációs rendjét a Kuratórium határozata alapján. Az ügyvivői feladatokat a Kuratórium elnöke látja el. A Kuratórium az ügyintézési feladatok ellátására létrehozza az Irodát.
6.7. A Kuratórium az alapítvány működésének módjáról, szolgáltatásai igénybevételének rendjéről, valamint beszámolói közléseiről az Internet portálján tájékoztatja a nyilvánosságot.

6.8. A Kuratórium titkára helyettesíti az elnököt annak akadályoztatása esetén. 

7. Az Iroda
7.1. Az Iroda az alapítvány munkaszervezete, valamint az alapítvány kuratóriumának ügyintézési és titkársági feladatait ellátó, döntés-előkészítő, szervező és végrehajtó szerve.

7.2. Iroda feladatai:

a) az alapítvány működéséhez, tevékenysége ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételek megteremtése és folyamatos biztosítása;

b) a Kuratórium üléseinek előkészítése és megszervezése;

c) a Kuratórium döntéseinek előkészítése;

d) a Kuratórium határozatainak - operatív és adminisztratív - végrehajtása;

e) az alapítványi vagyon kezelésével összefüggő pénzügyi és számviteli feladatok koordinálása, az éves pénzügyi terv, a kuratórium éves beszámolójának előkészítése és az ügyviteli titkársági feladatok ellátása;

f) az alapítvány munkaügyi és gazdasági ügyintézése, az iktatás általános rendszerének kialakítása, a vonatkozó rendelkezések alkalmazása és az azokról való tájékoztatás;

g) a Kuratórium által meghatározott egyéb feladatok ellátása.

h) a portál fizikai feltételeinek megteremtése
7.3. Az Iroda irodavezetőből és rendszergazdából  áll, amennyiben szükségessé válik kibővül referensekkel. Valamennyien az alapítvánnyal munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban álló munkavállalók, felettük a munkáltatói jogokat a kuratórium elnöke gyakorolja.

7.4. Az Iroda munkáját az irodavezető irányítja.

7.5. Az irodavezető feladatai:

a) irányítja az Iroda munkáját;
b) megszervezi az Iroda, mint az alapítvány munkaszervezete és a Kuratórium ügyintézési és titkársági feladatait ellátó szerve részére meghatározott feladatok elvégzését;

c) meghatározza az Iroda munkatársainak munkakörét, elkészíti munkaköri leírásaikat;

d) gondoskodik a munkarend betartásáról és biztosítja a működés és a munkavégzés feltételeit;

e) gondoskodik az alapítvány SZMSZ-ének és egyéb szabályzatainak betartatásáról;

f) gondoskodik a szakmai és pénzügyi beszámolók előkészítéséről;

g) koordinálja a kuratóriumi döntések előkészítését;

h) előkészíti a Kuratórium elnöke számára az alapítvány éves munkatervét;

i) javaslatot tesz a Kuratórium elnökének az alapítvány költségvetésére;

j) jegyzőkönyvet vezet a kuratórium üléseiről;

k) vezeti és nyilvántartja a Határozatok Tárát;

l) felügyeli az alapítvány sajtóval történő kapcsolattartását;
m) a Kuratórium elnöke megbízásából ellátja a részére meghatározott egyéb feladatokat.

7.6. Az irodavezető a Kuratórium üléseinek tanácskozási jogú állandó résztvevője. A zárt üléseken is joga van megjelenni.
7.8. A rendszergazda feladatai:

a) gondoskodik az informatikai rendszer működtetéséről, fejlesztéséről;

b) elősegíti a munkatársak közötti információáramlást;

c) működteti és moderálja a levelezőlistákat;
d) karbantartja a csevegő-szobákat és ellátja az operátori feladatokat;
e) karbantartja és moderálja a fórumokat;
f) elvégzi az irodavezető által külön meghatározott egyéb feladatokat.
7.9. A referensek feladatai:

a) az  Iroda részére meghatározott feladatok végrehajtása;

b) a munkaköri leírásban meghatározott szakmai feladatok ellátása;

c) az irodavezető utasításainak végrehajtása.

8. Munkatársak

8.1 A munkatársak az alapítvánnyal munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban álló munkavállalók, felettük a munkáltatói jogokat a kuratórium elnöke gyakorolja

8.1 Az Alapítvány alkalmazhat pszichológusokat, feladatuk tanácsadás az internetes levelezőlistán, a portál fórumain és a csevegő-szobában.

8.2 Az Alapítvány alkalmazhat pszichiátert, feladata tanácsadás az internetes levelezőlistán, a portál fórumain és a csevegő-szobában.

8.3 Az Alapítvány alkalmazhat szociális munkásokat, feladatuk tanácsadás az internetes levelezőlistán, a portál fórumain és a csevegő-szobában.

III. Az Alapítvány működése

9. Az alapítvány képviselete

9.1. Az alapítvány teljes körű képviseletét az Alapító Okirat 17. fejezetében leírtaknak megfelelően a Kuratórium elnöke illetve titkára önállóan látja el.
10. Az alapítvány belső szabályozási rendje

10.1. Az alapítvány Szervezeti és Működési Szabályzatát és egyéb belső szabályzatait a Kuratórium hagyja jóvá.

10.2. Az alapítvány feladatait éves munkaterv keretében hajtja végre. Az alapítvány munkatervét a Kuratórium határozza meg.

11. A Döntéshozatal és a döntések nyilvántartásának rendje

11.1. Döntés előkészítés: a Kuratórium döntéseihez szükséges információk és adatok beszerzése, valamint a határozathozatal előkészítése az alapítvány titkársági tevékenységét ellátó Iroda feladata.

11.2. Döntéshozatal: a Kuratórium az Alapító Okirat 14. fejezetében, valamint jelen szabályzat 6. pontjában meghatározottak szerint határoz az alapítvány céljának megvalósításával kapcsolatos valamennyi kérdésben.

11.3. Döntés Végrehajtás: a Kuratórium által hozott valamennyi határozatot az alapítvány titkársági feladatait ellátó Iroda hajtja végre.

12. A döntések nyilvántartásának, valamint az iratbetekintés rendje

12.1. Az alapítvány a kuratóriumi ülések jegyzőkönyveinek és a Kuratórium határozatainak nyilvántartását, valamint az irat-betekintési jog biztosítását az Alapító Okirat 16. fejezet, valamint jelen szabályzat 6.4. pontja szerint látja el.

IV. Záró Rendelkezések

Jelen szabályzatot a Psyche Lelkisegély Alapítvány Kuratóriuma a 2004. október 24-i ülésén hagyta jóvá. A szabályzat 2004. október 25. napján lép hatályba.

……………………………………

Bartók János
a kuratórium elnöke

